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1. SCOPUL PROCEDURII
Procedura reglementeazorocesul de evaluare periogdli@ materialelor de studiu pentru
invatamantul la distata.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se apfcfaculttilor organizatoare de programe de studii universitde licem la
forma de ingtamant la distata.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea 1/2011 — Legea EdueaNationale, cu modifidri si completiri ulterioare

3.2. Legea 288/2004 privind organizarea studiilor ursitare modificat prin OUG nr.
78/2005si Legea 49/2013

3.3. Legea 87/2006 privind aprobarea OUG 75/2005 refmré la asigurarea cali
educaei

3.4. HG 1011/2001 privind organizare@ functionarea inatamantului la distata si a
Tnvatamantului cu frecvea redud in instituiile de invitamant superior

3.5. Metodologia de evaluare extérnstandardele, standardele de reférigi lista
indicatorilor de performaa a Ageniei Romane de Asigurare a Cafit in Invatamantul
Superior — HG 1418/2006, modifiagtrin HG nr. 1512/2008

3.6. Standarde specifice privind evaluarea extera califiti programelor de studii
universitare de licga si programelor de studii universitare de master danfa de
Tnvatamant la distata (ID) si la forma de in#amant cu frecverd redusd (IFR)

3.7. Ghidul de elaborare a materialelor de studiu Tmaoé&gie 1D

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Defintii

Material de studiu —instrument de lucru camiplineste rolul si prezenra formatorului din
procesele tradbnale de instruire, prezentat sub fartiparita sau electronit

Unitate de invitare - element structural al materialului de studiurecantegreaz o serie de
competere specifice, unitar din punct de vedere temgtiimalizat prin autoevaluare.

4.2.  Abrevieri

ARACIS — Agenia Roma# pentru Asigurarea Cadifii in Invatimantul Superior
CEAC — Comisia pentru EvaluargeAsigurarea Calitii

CIDFC — Centrul pentru Instamant la Distati si Formare Contingi

ID - Invataimant la Distati

OUG - Ordonama de Urgem a Guvernului

USV - Universitatea Stefan cel Mare" din Suceava

HG - Hotirare de Guvern

TID — Tehnologie pentru Tnitimant la Distati

5. CONTINUT

5.1. Planificarea analizei materialelor de siiu ID

5.1.1. Anual, coordonatorul/ responsabilul ID/ Prodecatalnivel de facultate planific
realizarea unei analize referitoare la tomrtul si structura materialelor de studiu
elaborate pentru disciplinele ID din programelestlglii.

5.1.2. Planificarea va avea in vedere: disciplinele cave v supuse analizei, persoanele
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participante la analiiz termenele pentru realizarea analizei.

5.1.3. Planificarea analizei materialelor de studiu sengmaite CIDFC USV la inceputul
fiecarui an universitar.

5.1.4. Planificarea este aproliade Consiliul Academic al CIDFC.

5.2.  Analiza materialelor de studiu

5.2.1. Materialele de studiu sunt elaborate de coordomat®discipline.

5.2.2. Laanaliza materialelor de studiu, in vederea $iztira, se vatine seama de:
a) modificarile aparute in planurile de iriigamant ale programului de studii;
b) analiza fselor de disciplig;
c) evaldirile cunatintelor absolvetilor;
d) apariia unor informai in domeniul de predare din surse bibliografiog n
e) schimbarea coordonatorului de discipjin

f) sesizri din partea unor Pti interesate (studen organizai, colaboratori, autoriti
etc.);

g) alte criterii considerate ca necesare.

5.2.3. Materialele de studiu vor fi analizate prin prismespecirii urmatoarelor cerige
previazute in Ghidul pentru elaborarea materialelor ddistin TID:

a) safie proiectate corespudior obiectivelor declarate nsé disciplinei;

b) sa cornina o prezentare prelimindra rezultatelor geptatesi a competetelor
conferite de parcurgerea materialului de studiu;

c) saconina modul de evaluare a studentului, cu indicareat&agponderilor la nota
finala pentru verificarea final (examen/colocviu), verificarea pe parcurs, teme de
control/ proiecte;

d) coninutul materialului didacticasfie subdivizat in uniiti de studiu care faciliteéz
invatarea gradudlsi structurag;

e) sa corina indicarea timpului mediu necesar pentru asimildregirei unitti de
invatare;

f) subiectele tratateidsfie prezentate secvgal, fiecare unitate de Téare fiind
constituii pe baza celor prezentate antesiau referire la acestea,

g) sa utilizeze o gara larga de procedee care facilitearetinerea ideilor eserale:
rezumate, concluzii, exemple ilustrative etc.;

h) siincluda cu regularitate teste de autoevaluare;

i) sa corina instrugiuni clare pentru a ghida studentul in parcurgeesarsei de
Tnvatamant prezentate;

]) safie prezentate atractiv, intr-un format convenabil

5.2.4. Analiza materialelor de studiu se face intr-o frieta de dtre fiecare coordonator/
responsabil / prodecan ID la nivel de facultatengietand fga de evaluare a figai
material de studiu (Anexa 1) care cuprinde aprieaiergradului de indeplinire a cegétor
de redactargl observaii.

5.2.5. Materialele de studiu modificate conform inditer din fisele de evaluare sunt supuse
evaluirii comisiei academice a CIDFC.

5.2.6. Concluziile analizei materialelor de studiu sumtesizate ulterior intr-un raport ce
contine fisele materialelor de studiu evaluate

5.3. Modificarea materialelor de studii

5.3.1. Modificarile efectuate asupra materialelor de studiu veedlizate numai de coordonatorul
disciplinei care are obliga s tina seama de ceti@le exprimate de comisia de analiz
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5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

Dupa efectuarea modifigilor, ultima versiune a materialul de studiu se tv@ansmite
secretariatului ID al facuiti pentru multiplicare, pentru introducerea pe folaha
electronid si in biblioteca virtual ID, Tnainte de Tnceperea anului universitar.

Materialele de studiu pentru programele ID (mantigk&ite, cursuri in format electronic
implementate pe platforma e-Learniggalte materiale de studiu) sunt organizate n
pachete corespuditpare structurii planurilor de Td#mant pentru fiecare semestru, la
Tnceputul anului universitar.

Recomandrile de elaborare / modificare pot fi aplicate twrhe adaptate, in furie

de specificul fiegrui program de studiu.

5.4. Respectarea principiilor de redactare a matéalelor de studiu in TID

5.4.1.

5.4.2.

Materialele de studiu dedicate programelor de stllitrebuie 4§ respecte o serie de
condtii impuse de natura procesului de dtivnant la distafd prin tehnologii didactice
specifice acestuia: ponderea ridicat studiului individual, aplicarea cutmtelor si
abilitatilor/competerelor in contexte profesionale conform ritmului iindual de
parcurgere a uritilor de Tnvitare, autoevaluarea permarieatcursantului.

Pentru a aspunde exiggelor impuse, materialele de studiu elaborate Tn Bt

organizatesi structurate astfel incéi prezinte secvaa specifice definite prin:

a) prezentarea genedah materialului de studiu trebui@ suprindi: introducere,
obiectivele generale ale materialului de studiuppetenele generale conferite
de materialul de studiu, cetenpreliminare, resursg mijloace de lucru, modul
de evaluare, instrticinile de parcurgere a materialului de studiu (ocomf anexei
1);

b) elaborarea camutului materialului de studiu pornind de la uitwarele
obiective:

1. secvemalizarea materialului de studiu in uftitde Tn\vatare pentru facilitarea
aprofundirii cunaostintelor;

2. redactarea materialelor de studiu intr-o manggractiva folosind un limbaj
accesibil;

3. introducerea in text a unor elemente ilustrativaf{ge, fotografii, tabele, scia,
harti, desene, etc.) caré permit aprofundarea facila informaiilor prezentate
pentru a-i da o forethmai atractiv;

4. introducerea unor elemente de fixare a gtingelor (rezumate, exetdi sau

probleme rezolvate, studii de caz, exemple, etc.);

evaluarea performaglor prin teste de autoevaluare;

formularea clatr a temelor de control (cerm explicite, modul de transmitere a

temelor de control — mail sau platfafralectronid@, termen limi& de transmitere

si pondere din nota finay;

o a

c) introducerea unui glosar de termeni utifiza textul materialului de studiu, a unui
set de teste finale de evaluare, precgina unui capitol separat ce va toe
raspunsul la teste de autoevaluare inserate in Gagaitate de iritare, precunsi
la testele finale;

d) Tncurajarea studeior in dezvoltarea propriilor idei, apelandla cunatinte si
experiene anterioare;

e) incurajarea parcurgerii materialului de studiuodtrs pe platforma electroniic
implicit a testelor de autoevaluare ce #@se uniitile de Tnvtare precunsgi a
testelor finale;

f)  Tncurajarea comunidi bidirectionale tutore — student pentrutéltegereasi
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aprofundarea cugtintelor dobandite prin studiu individual.

6. RESPONSABILITATI

6.1  Prodecanii si responsabilii ID ai facititor asiguti respectarea exigggior de elaborare a
materialelor de studigi sunt responsabili de aplicarea reconiaihal anuale ale CIDFC
al universittii.

6.2  CIDFC al universiitii asigus permaneritinformare asupra ultimilor noitt in domeniul
TID.

7. DISPOZITII FINALE
71  Aprobarea modifigrii prezentei proceduri este de competenConsiliului de
administraie.

7.2  Verificarea modului in care se apliprezenta procedise realizeazde Coordonatorul
CIDFCsi echipele de audit numite de CEAC.
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8. ANEXE

Anexa 1.

Fisa de evaluare a materialului de studiu in tehneldgi
Universitatea ,Stefan cel Mare” din Suceava

Centrul de Invitimant la Distanti si Formare Continus
Facultatea ..........o.vveiieii i e
Programul de studiu ..........cooooiii i
Anul de studiu/semestru: ..............

Fisa de evaluare amaterialului de studiu in tehnologie ID

Nume disciplir:

Principii de redactare a materialului | Indeplinit | Par tial Neindeplinit | Observdii
de studiu indeplinit

Parte generah

Introducere

Obiective generale

Competere generale conferite de
modul

Cerinte preliminare

Resurseai mijloace de lucru

Evaluare

Cuprins

Unitati de Tn\atare (8-12)

Teste de autoevaluare finale

Raspunsuri teste de autoevaluare

Glosar

Bibliografie

Numir de pagini (min 80 — max 150)

Unitate de invatare nr. ...

Cuprins

Scurt introducere

Competere

Durata de parcurgere

Continut | - elemente grafice

- fotografii

- tabele

- exemple

- elemente de fixare

Teste de autoevaluare / teme de reflgxie

Rezumat

Teme de control (cf. §ei disciplinei)

Data: Comisia de evaluare a cursurilor:
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